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Syllabus 1.0 



Επεξεργασία Κειµένου 
 

Οι υποψήφιου θα πρέπει να γνωρίζουν προχωρηµένες τεχνικές στην 
επεξεργασία κειµένου και να µπορούν να πραγµατοποιούν διεργασίες 
που κάνουν αποτελεσµατική την δουλειά τους. 

 
Ενότητες που εξετάζονται: 
 

 
1. ∆ηµιουργία εγγράφων 

1.1. Ορισµός εγγράφου, προτύπου, πρωτεύοντος και δευτερεύοντος εγγράφου 
1.2. Πρότυπα 

1.2.1. ∆ηµιουργία, µεταβολή, χρήση και διαγραφή προτύπων εγγράφων 
1.2.2. Χρήση οδηγών δηµιουργίας προτύπων 

1.3. Ιστοσελίδες 
1.3.1. ∆ηµιουργία και αποθήκευση ιστοσελίδας µε την βοήθεια 

προγραµµάτων επεξεργασίας κειµένου 
1.3.2. Χρήση δεσµών και υπερσυνδέσεων 

1.4. Τεχνικές σελιδοποίησης 
1.4.1. Προσαρµοσµένες κεφαλίδες και υποσέλιδα 
1.4.2. Εφαρµογή ρυθµίσεων σε συγκεκριµένες µόνο σελίδες 
1.4.3. Αλλαγή γραµµής και σελίδας 

1.5. Αποστολή εγγράφων σε λογαριασµούς e-mail και fax 
1.6. Ιδιότητες εγγράφων 

1.6.1. Συντάκτης, θέµα, περίληψη και στατιστικά στοιχεία 
 
2. Προχωρηµένες τεχνικές επεξεργασίας κειµένου και αρχείων. 

2.1. Ορισµός µορφοποίησης, ειδικών χαρακτήρων και µη εκτυπώσιµοι 
χαρακτήρες 

2.2. Μετατροπή γράµµατος σε Αρχίγραµµα. 
2.3. Ειδικές τεχνικές αποκοπής, αντιγραφής και επικόλλησης µορφοποιηµένων 

και µη κειµένων 
2.4. Προχωρηµένες τεχνικές εύρεσης και αντικατάστασης κειµένου 

2.4.1. Εύρεση και αντικατάσταση υπό όρους 
2.4.2. Αντικατάσταση µε συγκεκριµένη µορφοποίηση 
2.4.3. Ειδική αντικατάσταση – αντικατάσταση ειδικών χαρακτήρων 

2.5. Μετακίνηση στο έγγραφο 
2.5.1. Με χρήση ειδικών χαρακτηριστικών όπως αριθµοί γραµµών, 

ενοτήτων, σελιδοδεικτών 
 

3. Προβολές εγγράφων 
3.1. Κανονική και διάταξη εκτύπωσης 
3.2. ∆ιάρθρωση 

3.2.1. Τεχνικές χρήσης επικεφαλίδων και σώµατος κειµένου 
3.2.2. Πρωτεύον και δευτερεύον έγγραφο 

3.2.2.1. Χρήση, δηµιουργία και διαγραφή 
3.3. Προβολές ζουµ και πλήρους οθόνης 

 
4. Προσαρµογή στυλ εγγράφου. 

4.1. ∆ηµιουργία – χρήση στυλ. 
4.2. Τροποποίηση στυλ. 
4.3. ∆ιαγραφή στυλ. 

 
5. Αυτοµατισµοί στην εισαγωγή στοιχείων και χαρακτηριστικών 

5.1. Αλλαγές σελίδων, ενοτήτων και στηλών 
5.2. Χρήση ηµεροµηνίας και ώρας 

5.2.1. Ως απλά κείµενα 



5.2.2. Ως ρυθµιζόµενα πεδία 
5.3. Χρήση αυτόµατου κειµένου 

5.3.1. Εισαγωγή, επεξεργασία, διαγραφή αυτόµατου κειµένου 
5.4. Εφαρµογή υποσηµείωσης και παραποµπής σε τµήµα κειµένου. 
5.5. Χρήση σχολίων 

5.5.1. Εισαγωγή, επεξεργασία και διαγραφή σχολίων 
5.5.2. Ρύθµιση εκτύπωσης σχολίων 

5.6. Λεζάντες 
5.6.1. ∆ηµιουργία λεζάντας, νέα ετικέτα, αρίθµηση και διαγραφή λεζάντας 

5.7. Παραποµπή 
5.7.1. ∆ηµιουργία, τύποι παραποµπής, διαγραφή παραποµπής 

5.8. Ευρετήρια και πίνακες περιεχοµένων και εικόνων 
5.8.1. ∆ηµιουργία ευρετηρίου µε χρήση σήµανσης 
5.8.2. Τροποποίηση και διαγραφή ευρετηρίου 
5.8.3. Ενηµέρωση πίνακα ευρετηρίου 
5.8.4. ∆ηµιουργία πίνακα περιεχοµένων 
5.8.5. Τροποποίηση και διαγραφή πίνακα περιεχοµένων 
5.8.6. Ενηµέρωση πίνακα περιεχοµένων 
5.8.7. ∆ηµιουργία πίνακα εικόνων µε χρήση λεζάντας 
5.8.8. Τροποποίηση και διαγραφή πίνακα εικόνων 
5.8.9. Ενηµέρωση πίνακα εικόνων 

 
6. Εργαλεία ελέγχου και χρήση εφαρµογών επεξεργασίας κειµένου. 

6.1. Έλεγχος και επιδιόρθωση κειµένων. 
6.2. Ρύθµιση και προσαρµογή γλωσσών πληκτρολογίου. 
6.3. Στοιχεία γλώσσας 

6.3.1. Προχωρηµένες τεχνικές συλλαβισµού. 
6.3.2. Θησαυρός γλώσσας. 
6.3.3. Αυτόµατη διόρθωση κειµένου 

6.4. Τροποποίηση εγγράφου. 
6.4.1. Σήµανση Αλλαγών, Αποδοχή, απόρριψη αλλαγών. 
6.4.2. Σύγκριση εγγράφων. 

6.5. Προστασία εγγράφων. 
 
7. Τροποποίηση εµφάνισης της εφαρµογής. 

7.1. Τροποποίηση – προσαρµογή γραµµής εργαλείων. 
7.2. ∆ηµιουργία γραµµής εργαλείων. 
7.3. Τροποποίηση – προσαρµογή των µενού της εφαρµογής. 

 
8. Εικόνες και γραφικά 

8.1. Σχεδίαση στο έγγραφο 
8.1.1. ∆ηµιουργία σχήµατος και εισαγωγή αυτόµατου σχήµατος 
8.1.2. Ιδιότητες και χαρακτηριστικά σχηµάτων 
8.1.3. Ειδικά εφέ στα σχήµατα 
8.1.4. Κείµενα και σχήµατα 
8.1.5. ∆ιαγραφή σχηµάτων 
8.1.6. ∆ιάταξη αντικειµένων 
8.1.7. Στοίχιση, περιστροφή και αναδίπλωση αντικειµένων 
8.1.8. Οµαδοποίηση αντικειµένων 

8.2. Εικόνες στο έγγραφο 
8.2.1. θέση και µέγεθος εικόνας στο κείµενο 
8.2.2. Ιδιότητες εικόνας – ρύθµιση εικόνας 
8.2.3. Κλίµακα και αναλογίες εικόνας 

8.3. Γραφήµατα 
8.3.1. Εισαγωγή γραφήµατος 
8.3.2. ∆ηµιουργία γραφήµατος από στοιχεία του εγγράφου 
8.3.3. Τροποποίηση γραφήµατος – επιλογές γραφήµατος 



8.3.4. ∆ιαγραφή γραφήµατος 
8.4. Αντικείµενα στο έγγραφο 

8.4.1. Εισαγωγή αντικειµένου από άλλη εφαρµογή 
8.4.2. Εισαγωγή αντικειµένου από αρχείο 
8.4.3. Τροποποίηση και διαγραφή αντικειµένου 

 
9. Συγχώνευση αλληλογραφίας. 

9.1. Είδη αρχείων συγχώνευσης αλληλογραφίας. 
9.2. ∆εδοµένα 

9.2.1. ∆ιαχείριση παράθυρου φόρµας δεδοµένων. 
9.2.2. Αυτόµατη δηµιουργία αρχείου προέλευσης δεδοµένων. 

9.3. Τεχνικές συγχώνευσης 
9.3.1. Επιλογές συγχώνευσης µε την βοήθεια φίλτρων. 
9.3.2. Συγχώνευση συγκεκριµένων δεδοµένων. 
9.3.3. Ταξινόµηση εγγραφών 

9.4. Έλεγχος και αναφορά σφαλµάτων κατά την συγχώνευση  
 

10. Πίνακες. 
10.1. Συγχώνευση και διαίρεση κελιών πίνακα. 
10.2. Τεχνικές σχεδίασης πινάκων 
10.3. Τεχνικές µορφοποίησης και στοίχισης δεδοµένων. 
10.4. Πίνακες και δεδοµένα 

10.4.1. Ταξινόµηση δεδοµένων µέσα σε πίνακα. 
10.4.2. Μετατροπή κειµένου σε πίνακα και αντίστροφα µε χρήση σηµαδιών 

οριοθέτησης στηλών.  
10.5. Τύποι σε αριθµητικά δεδοµένα στηλών και γραµµών 

 
11. Φόρµες 

11.1. Ορισµός και σχεδίαση φόρµας. 
11.1.1. Γραµµή εργαλείων σχεδίασης φόρµας. 
11.1.2. Φόρµες και πίνακες. 

11.2. Πεδία στην φόρµα. 
11.2.1. Εισαγωγή πεδίων. 
11.2.2. Ιδιότητες πεδίων φόρµας. 
11.2.3. ∆ιαγραφή πεδίων. 

11.3. Προστασία φόρµας. 
 
12. Μακροεντολές. 

12.1. Ορισµός και χρησιµότητα µακροεντολών. 
12.2. Καταγραφή και εφαρµογή µακροεντολής. 
12.3. ∆ιαγραφή µακροεντολής. 

 
 
 
 
 

 



Υπολογιστικά Φύλλα 
 

Οι υποψήφιου θα πρέπει να γνωρίζουν προχωρηµένες τεχνικές στην 
επεξεργασία και χρήση ενός λογιστικού φύλλου και να µπορούν να 
πραγµατοποιούν πράξεις αλλά και να συλλέγουν πληροφορίες από τα 
δεδοµένα του φύλλου.  

 
Ενότητες που εξετάζονται: 

 
 
1. Προχωρηµένες τεχνικές µορφοποίησης κελιών 

1.1. Γραµµατοσειρά, Αριθµοί, Ηµεροµηνίες 
1.2. Αυτόµατη µορφοποίηση 
1.3. Μορφοποίηση υπό όρους 
1.4. ∆ηµιουργία, τροποποίηση και εφαρµογή στυλ 

 
2. Κελιά – προστασία και τεχνικές µεταβολής περιεχοµένων 

2.1. Κλείδωµα κελιών 
2.2. Προστασία φύλλου και βιβλίου εργασίας 
2.3. Κανόνες επικύρωσης εισαγωγής δεδοµένων σε κελιά 
2.4. Όνοµα κελιού ή περιοχής κελιών 

2.4.1. Ορισµός, τροποποίηση και εφαρµογή ονόµατος 
2.5. Σενάρια 

2.5.1. ∆ηµιουργία σεναρίου 
2.5.2. Επεξεργασία σεναρίου 
2.5.3. Εφαρµογή σεναρίου 
2.5.4. ∆ιαγραφή σεναρίου 

2.6. Συµπλήρωση δεδοµένων 
2.6.1. Αυτόµατη συµπλήρωση κελιών 
2.6.2. Σειρές 
 

3. Συνδεσιµότητα µε το ∆ιαδίκτυο 
3.1. ∆ηµιουργία ιστοσελίδας 
3.2. Χρήση υπερσύνδεσης 
3.3. Προεπισκόπηση ιστοσελίδας  
3.4. Αποθήκευση βιβλίου εργασίας ως ιστοσελίδα 

 
4. Τεχνικές προβολών  

4.1. Προσαρµοσµένες προβολές 
4.2. Εµφάνιση πλήρους οθόνης – ζουµ 
4.3. Σταθεροποίηση τµήµατος του φύλλου εργασίας  
4.4. ∆ιαίρεση φύλλου σε τµήµατα  
4.5. Τακτοποίηση πολλαπλών παραθύρων του ιδίου φύλλου  
4.6. Απόκρυψη επανεµφάνιση βιβλίου Σχόλια 

4.6.1. Εισαγωγή, τροποποίηση και διαγραφή σχολίων 
4.6.2. Ρύθµιση εκτύπωσης σχολίων 

 
5. Πράξεις και συναρτήσεις 

5.1. Πράξεις µε ηµεροµηνίες 
5.2. Μερικά αθροίσµατα 

5.2.1. Ένθετα µερικά αθροίσµατα  
5.2.2. Οµαδοποίηση και διάρθρωση δεδοµένων  
5.2.3. Κατάργηση µερικού αθροίσµατος  

5.3. Συναρτήσεις 
5.3.1. Πολλαπλά ορίσµατα 
5.3.2. Κατηγορίες συναρτήσεων 

5.3.2.1. Λογικές συναρτήσεις   



5.3.2.2. Μαθηµατικές συναρτήσεις  
5.3.2.3. Στατιστικές συναρτήσεις 
5.3.2.4. Συναρτήσεις ηµεροµηνίας ώρας  
5.3.2.5. Συναρτήσεις κειµένου  
5.3.2.6. Συναρτήσεις αναζήτησης αναφοράς  
5.3.2.7. Οικονοµικές συναρτήσεις   
5.3.2.8. Συναρτήσεις βάσης δεδοµένων  
5.3.2.9. Συναρτήσεις πληροφοριών  

5.4. Προχωρηµένη διαχείριση συναρτήσεων   
5.4.1. Ένθετες συναρτήσεις  
5.4.2. Αναφορές τύπων σε φύλλα εκτός του τρέχοντος  
5.4.3. Αναφορές τύπων σε φύλλα άλλου βιβλίου εργασίας  
5.4.4. Τύποι 3-∆  

5.5. Αυτόµατη αναζήτηση λύσης στόχου τύπου 
 

6. Τεχνικές διαχείρισης δεδοµένων 
6.1. Φίλτρα 

6.1.1. Εφαρµογή φίλτρου για εµφάνιση συγκεκριµένων δεδοµένων από 
περιοχή δεδοµένων. 

6.1.2. Προσαρµογή φίλτρου ώστε να ικανοποιεί κριτήρια επιλογής 
δεδοµένων. 

6.1.3. Χρήση λογικών τελεστών στα κριτήρια του φίλτρου. 
6.2. Φόρµες 
6.3. Συγκεντρωτικοί πίνακες  

6.3.1. ∆ηµιουργία  
6.3.2. ∆ιάταξη  
6.3.3. Συναρτήσεις συγκεντρωτικών στοιχείων  
6.3.4. Οµαδοποίηση δεδοµένων  
6.3.5. Εµφάνιση λεπτοµερειών  
6.3.6. ∆ιαγραφή Συγκεντρωτικού πίνακα  
6.3.7. ∆ηµιουργία Συγκεντρωτικού γραφήµατος  

6.4. Πίνακες δεδοµένων  
6.4.1. Πίνακες µίας µεταβλητής  
6.4.2. Προσθήκη τύπου σε πίνακα µίας µεταβλητής  
6.4.3. Πίνακες δύο µεταβλητών  
6.4.4. Κατάργηση Πίνακα δεδοµένων  

 
7. Γραφήµατα 

7.1. Μορφοποίηση γραφήµατος  
7.1.1. Περιοχή γραφήµατος  

7.1.1.1. Μοτίβα - Γραµµατοσειρά  
7.1.2. Περιοχή σχεδίασης  
7.1.3. Σειρές δεδοµένων  

7.1.3.1. Σχήµα  
7.1.3.2. Ετικέτες δεδοµένων  
7.1.3.3. ∆ιάταξη σειρών  
7.1.3.4. Επιλογές γραφήµατος 

7.1.4. Άξονας τιµών – Άξονας κατηγοριών  
7.1.4.1. Μοτίβα  
7.1.4.2. Κλίµακα άξονα τιµών  
7.1.4.3. Κλίµακα άξονα κατηγοριών  
7.1.4.4. Στοίχιση  

7.1.5. Υπόµνηµα  
7.1.5.1. Θέση  

7.1.6. Τίτλοι (Γραφήµατος, άξονα τιµών – κατηγοριών)  
7.1.7. Αλλαγή τίτλων γραφήµατος  

7.2. Προσαρµοσµένοι τύποι γραφηµάτων και αλλαγή τύπου γραφήµατος  



7.3. Πίνακας δεδοµένων  
7.4. Αλλαγή τρόπου σχεδίασης δεδοµένων  

 
8. Μακροεντολές 

8.1. Ορισµός και χρήση µακροεντολής 
8.2. ∆ηµιουργία µακροεντολής 
8.3. Καταγραφή, διαγραφή, εκτέλεση και αντιστοίχιση µακροεντολής 
8.4. Αυτοµατοποίηση εργασιών µε την βοήθεια µακροεντολών 



Βάσεις ∆εδοµένων 
 

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να γνωρίζουν προχωρηµένες τεχνικές στη 
διαχείριση βάσεων δεδοµένων  και να µπορούν να πραγµατοποιούν να 
εισάγουν – εξάγουν κάθε είδους πληροφορία από αυτούς.  

 
Ενότητες που εξετάζονται: 

 
1. Βάσεις ∆εδοµένων και εφαρµογές 

1.1. Ορισµός βάσης δεδοµένων και χρησιµότητά τους 
1.2. Μοντέλα βάσεων δεδοµένων 

1.2.1. Σχεσιακές βάσεις δεδοµένων 
1.2.2. Ιεραρχικές βάσεις δεδοµένων 

1.3. ∆υνατότητες βάσεων δεδοµένων 
1.3.1. Σχεδίαση βάσης δεδοµένων 
1.3.2. Ορισµός δεδοµένων 
1.3.3. Χειρισµός δεδοµένων 
1.3.4. Έλεγχος δεδοµένων 

 
2. Συνδεσιµότητα εφαρµογών βάσεων δεδοµένων 

2.1. Εισαγωγή – εξαγωγή δεδοµένων 
2.1.1. Από βάσεις δεδοµένων 
2.1.2. Από λογιστικά φύλλα 
2.1.3. Από αρχεία κειµένου 

2.2. Ανάλυση δεδοµένων βάσης από άλλες εφαρµογές 
 
3. Πίνακες 

3.1. Προχωρηµένες τεχνικές σχεδίασης πινάκων 
3.1.1. Ιδιότητες  πεδίων 
3.1.2. Σύνδεση πεδίων 
3.1.3. Οδηγοί σύνδεσης πεδίων και πινάκων 
3.1.4. Λίστες τιµών 

3.2. Αλλαγή τύπου και ιδιοτήτων πεδίων σε υπάρχουσα βάση 
3.3. Σχέσεις και ιδιότητες σχέσεων 

3.3.1. Ακεραιότητες αναφορών 
3.3.2. Ενηµερώσεις και διαγραφές εγγραφών 
3.3.3. Τύποι συνδέσµων σχέσεων 

 
4. Ερωτήµατα 

4.1. Κατηγορίες ερωτηµάτων 
4.1.1. Ερωτήµατα ενηµέρωσης, αναζήτησης, προσάρτησης, διασταύρωσης 

και διαγραφής 
4.2. Προχωρηµένες τεχνικές σχεδίασης ερωτηµάτων 

4.2.1. Πολλαπλά κριτήρια, Υπολογισµός τιµών, Χρήση δόµησης 
παράστασης, Εκφράσεις και ονόµατα πεδίων, ερωτήµατα συνόλων και 
παράµετροι ερωτηµάτων 

4.3. Χρήση ερωτηµάτων για αναζήτηση σε πολλούς πίνακες 
4.4. Απλή χρήση εντολών SQL στην βάση δεδοµένων 

4.4.1. Εντολές SELECT, FROM, GROUP BY, IN, ORDER BY 
 
5. Φόρµες 

5.1. Κατηγορίες φορµών 
5.1.1. Πολυσέλιδες, συνεχείς, υποφόρµες 

5.2. Μη αυτόµατη δηµιουργία φόρµας 
5.3. Εργαλεία και χειριστήρια σχεδίασης φόρµας 

5.3.1. Στοίχιση και µέγεθος χειριστηρίων 
5.3.2. Ιδιότητες φόρµας και χειριστηρίων 



5.4. ∆ηµιουργία υποφόρµας 
5.5. Συνδέσεις µε κουµπιά διαταγών 
5.6. Βελτίωση της εµφάνισης µιας φόρµας 

 
6. Εκθέσεις 

6.1. Προχωρηµένος σχεδιασµός εκθέσεων 
6.1.1. Κριτήρια οµαδοποίησης και ταξινόµησης 
6.1.2. Επιλογές σύνοψης 
6.1.3. Χρήση υπολογιζόµενων τιµών 

6.2. Μη αυτόµατη σχεδίαση έκθεσης 
6.3. Εργαλεία και χειριστήρια σχεδίασης έκθεσης 

6.3.1. Στοίχιση και µέγεθος χειριστηρίων 
6.3.2. Ιδιότητες έκθεσης και χειριστηρίων 

6.4. Βελτίωση της εµφάνισης µιας έκθεσης 
 
7. Σελίδες 

7.1. Υποστήριξη βάσεων δεδοµένων στο ∆ιαδίκτυο 
7.2. ∆ηµιουργία σελίδας δεδοµένων 
7.3. Τεχνικές σχεδίασης σελίδας δεδοµένων 

 
8. Μακροεντολές 

8.1. Ορισµός και χρήση µακροεντολής 
8.2. ∆ηµιουργία µακροεντολής 
8.3. Καταγραφή, διαγραφή, εκτέλεση και αντιστοίχιση µακροεντολής 
8.4. Αυτοµατοποίηση της βάσης µε την βοήθεια µακροεντολών 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Παρουσιάσεις 
 

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να γνωρίζουν προχωρηµένες τεχνικές στη 
διαχείριση παρουσιάσεων  και να µπορούν να διαµορφώνουν και να 
ελέγχουν την παρουσίαση.  

 
Ενότητες που εξετάζονται: 

 
 
1. Παρουσιάσεις 

1.1. ∆ηµιουργία και χρήση προτύπων παρουσιάσεων 
1.2. ∆ηµιουργία και χρήση προτύπων σχεδίασης 
1.3. Μετατροπή παρουσίασης σε ιστοσελίδα 
1.4. Προχωρηµένες τεχνικές τροποποίησης και εφαρµογής υποδειγµάτων 

 
2. Προβολή παρουσίασης 

2.1. Τεχνικές χρονισµού παρουσίασης 
2.2. Τρόποι προβολής παρουσίασης 
2.3. Προσαρµοσµένες προβολές 
2.4. ∆ιάρθρωση διαφανειών 

 
3. Ρυθµίσεις ενεργειών 

3.1. ∆ηµιουργία δεσµών µετάβασης µεταξύ διαφανειών και παρουσιάσεων 
3.2. ∆ηµιουργία κουµπιών ελέγχου 
3.3. Προχωρηµένες τεχνικές εφέ κίνησης 

3.3.1. Χρονισµός εφέ 
3.3.2. Προτεραιότητα κίνησης 
3.3.3. Ειδικά εφέ γραφηµάτων 
3.3.4. Οµαδοποίηση κίνησης 
3.3.5. Εφέ πολυµέσων 

 
4. ∆ιαφάνειες και πολυµέσα 

4.1. ∆ιαφάνεια πολυµέσων 
4.2. Εισαγωγή ήχου 

4.2.1. Ρυθµίσεις ήχων και αναπαραγωγής ήχου 
4.3. Εισαγωγή ταινίας 

4.3.1. Ρυθµίσεις ταινιών και αναπαραγωγής ταινίας 
 
5. Εικόνες και γραφικά 

5.1. Σχεδίαση στις διαφάνειες 
5.1.1. ∆ηµιουργία σχήµατος και εισαγωγή αυτόµατου σχήµατος 
5.1.2. Ιδιότητες και χαρακτηριστικά σχηµάτων 
5.1.3. Ειδικά εφέ στα σχήµατα 
5.1.4. Κείµενα και σχήµατα 
5.1.5. ∆ιαγραφή σχηµάτων 
5.1.6. ∆ιάταξη αντικειµένων 
5.1.7. Στοίχιση, περιστροφή και αναδίπλωση αντικειµένων 
5.1.8. Οµαδοποίηση αντικειµένων 

5.2. Εικόνες στις διαφάνειες 
5.2.1. θέση και µέγεθος εικόνας στην διαφάνεια 
5.2.2. Ιδιότητες εικόνας – ρύθµιση εικόνας 
5.2.3. Κλίµακα και αναλογίες εικόνας 

5.3. Τεχνικές γραφηµάτων 
5.3.1. Μορφοποίηση γραφήµατος 
5.3.2. Αλλαγή τύπου γραφήµατος 
5.3.3. Επιλογές γραφήµατος 

5.4. Αντικείµενα 



5.4.1. ∆ιαφάνειες αντικειµένων 
5.4.2. Εισαγωγή αντικειµένου 
5.4.3. ∆ηµιουργία αντικειµένου από αρχείο 
5.4.4. Τροποποίηση και διαγραφή αντικειµένου 

 
6. Μακροεντολές. 

6.1. Ορισµός και χρησιµότητα µακροεντολών. 
6.2. Καταγραφή και εφαρµογή µακροεντολής. 
6.3. ∆ιαγραφή µακροεντολής. 

 
 


